平成13年10月５日

技術発表会実行委員会会議資料

技術発表会スケジュール及び関連事項（案）

1． 10月末　　

開催通知（学内関係部署）



通知文書の作成・・・・募集要項、発表会場、懇親会会場確保



受付部署・担当者（責任者）・問い合わせ応対窓口の決定

２．11月初旬～12月15日　　

参加者受付



参加者、予稿の管理



予稿集及びプログラム編集委員会設置



特別講演内容の決定

３．翌年1月中旬


予稿の締切り　　

４．1月中旬～下旬


予稿集の編集、印刷手配

プログラムの決定、予算の確保

懇親会参加者の決定・・・・・懇親会実施内容決定

プログラム決定後、他大学への通知

５．２月中旬


予稿集・プログラムの発送（学内及び他大学）

６．3月初旬


当日の予行演習、スケジュール最終確認



会場および懇親会会場等の確認

７．3月18日


技術発表会、特別講演、懇親会

８．３月末


実施報告書作成・提出、保存 

